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Circ. n. 1  

Marsala, lì 02/09/2026 

 

 A tutti i docenti 

 

 Al sito web 

 

Oggetto: Candidature per attribuzione di funzioni strumentali al PTOF – Collaborazioni al Piano 

triennale Offerta Formativa a.s. 2026/2027. 

 

A seguito di delibera n° 4 del Collegio dei Docenti, svoltosi il giorno 02/09/2026 , sono state 

approvate le seguenti aree di funzione: 

AREA 1 – GESTIONE DEL PTOF  

• Gestione del PTOF, Monitoraggio e Valutazione dello stesso;  

• Cura dei progetti di intesa con Enti e Istituzioni e promozione culturale; 

• Coordinamento delle attività di accoglienza, della continuità e 

dell’orientamento; 

• Coordinamento della continuità orizzontale (scuola – famiglia);  

• Collaborazione con lo staff di Dirigenza e le altre FF.SS.; 

• Produzione di tutte le circolari inerenti l’Area. 

 

AREA 2 – SOSTEGNO AI DOCENTI: CONSULENZA E COORDINAMENTO FORMAZIONE E 

NUOVE TECNOLOGIE. 

 

• Monitoraggio dei bisogni formativi; 

• Coordinamento del piano annuale della formazione dei docenti; 

• Coordinamento delle iniziative legate all’introduzione delle nuove tecnologie 

nella didattica, nell’organizzazione scolastica, nell’ottimizzazione del lavoro in 

coerenza con il PNSD. 

• Coordinamento delle attività propedeutiche all’utilizzo del registro elettronico e 

della Piattaforma Microsoft 365; 

• Cura dell’aggiornamento dell’Area Didattica del Sito dell’Istituzione Scolastica; 

• Collaborazione con lo staff di Dirigenza e le altre FF.SS.; 

• Produzione di tutte le circolari inerenti l’Area. 
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AREA 3 – INTEGRAZIONE E VALORIZZAZIONE DELLE DIVERSITA’ – INTERVENTI E SERVIZI 
PER GLI STUDENTI. 

 

• Accoglienza e inserimento degli alunni con Bisogni educativi speciali, dei nuovi 

insegnanti di sostegno e degli operatori addetti all’assistenza;  

• Coordinamento delle attività di inserimento e di integrazione degli alunni con                   

Disabilità, DSA o BES; 

• In assenza del D.S., su delega, presidenza coordinamento e verbalizzazione degli 

incontri con l’équipe psico-medico- pedagogica e gli operatori scolastici e 

archiviazione tempestiva del materiale raccolto ed elaborato; 

• Coordinamento nell’aggiornamento della modulistica per la redazione dei PEI 

e dei PDP; 

• Coordinamento della stesura e aggiornamento del PAI;  

• Coordinamento dei gruppi di lavoro attinenti al proprio ambito;  

• Ricognizione del materiale esistente e proposte di acquisto di 

ausili e sussidi didattici specifici;  

• Verifica e monitoraggio periodico degli interventi di integrazione;  

• Collaborazione con lo staff di Dirigenza e le altre FF.SS.; 

• Produzione di tutte le circolari inerenti l’Area. 

 

AREA 4 – AUTOVALUTAZIONE D’ISTITUTO  

• Monitoraggio delle azioni volte al successo formativo degli alunni;  

• Analisi e coordinamento  del processo di valutazione degli studenti(strutturazione 

prove d’ingresso per fascia e riscontro con gli esiti in itinere e finale dei processi di 

apprendimento degli studenti;) 

• Monitoraggio dei processi didattici/organizzativi/amministrativi della scuola 

finalizzati all’autovalutazione d’Istituto( questionari griglie di osservazione, google 

forms,……….); 

•  Coordinamento acquisizione, predisposizione e somministrazione  Prove Invalsi e 

monitoraggio degli esiti ; 

• Redazione RAV  e PDM in sinergia con il NIV di cui la presente figura è membro 

effettivo; 

• Collaborazione con lo staff di Dirigenza e le altre FF.SS.; 

• Produzione di tutte le circolari inerenti l’Area. 

 

Si ricorda alle SS.LL. che la candidatura (scheda in all.) dovrà essere presentata tramite e-mail: 

tpic82000e@istruzione.it o brevi manu presso la segreteria dell’Istituto entro le ore 14:00 di martedì 

7 c.m.. 

Le domande saranno esaminate da una commissione formata dal Dirigente Scolastico e i suoi due 

collaboratori.   

 

          IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
                 (Prof.ssa Sabrina Francesca Maria Marino) 
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