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REGOLAMENTO PER LO SVOLGIMENTO DELLE ATTIVITÀ DI 

PROGRAMMAZIONE DIDATTICA DELLA SCUOLA PRIMARIA IN MODALITÀ A 

DISTANZA 

 

Il Consiglio d’Istituto 

VISTO il Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro del personale del comparto Istruzione e ricerca 

Periodo    2019-2021 del 18/01/2024; 

CONSIDERATO che l’art. 44 della bozza del nuovo CCNL del 14 luglio 2023 recita: “con 

Regolamento di Istituto è possibile prevedere lo svolgimento a distanza delle due ore di 

programmazione didattica collegiale prevista per i docenti della scuola primaria”; 

CONSIDERATO l’orientamento applicativo dell’ARAN CIRS120 del 12/06/2024 che chiarisce: - 

il CCNL offre la possibilità di prevedere lo svolgimento a distanza anche di alcune delle attività 

funzionali all’insegnamento, tra cui rientrano le due ore di programmazione didattica collegiale per 

i docenti della scuola primaria. 

VISTA la delibera n.18   del Collegio dei Docenti del 05/12/2024 di approvazione della proposta di 

adottare un regolamento per lo svolgimento a distanza della programmazione settimanale della 

scuola primaria ai sensi del suddetto art. 44; 

ADOTTA 

Il seguente Regolamento: 

Art. 1 - Ambito di applicazione  

Il presente Regolamento disciplina lo svolgimento, in modalità telematica, delle sedute di 

programmazione settimanale previste dal CCNL per i docenti della Scuola Primaria; 

Art. 2 - Definizione  

Ai fini del presente Regolamento, per “sedute telematiche”, si intendono le riunioni dei docenti di 

Scuola Primaria che si incontrano settimanalmente per progettare e valutare obiettivi, strumenti e 
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modalità del percorso educativo didattico dei rispettivi alunni per le quali è prevista la possibilità 

che tutti i docenti interessati partecipino a distanza, esprimendo la propria opinione ed 

apportando il proprio contributo all’elaborazione o rielaborazione del percorso didattico 

mediante l’uso di apposite funzioni presenti nella piattaforma telematica utilizzata con motivata 

giustificazione. 

Art. 3 - Strumenti utilizzabili per lo svolgimento delle riunioni collegiali in modalità 

telematica  

1. Le riunioni in modalità telematica si terranno tramite l'applicazione TEAMS, accessibile 

solo da account istituzionali (nome.cognome.d@stefanopellegrino.onmicrosoft.com), della 

piattaforma Office Microsoft 365, conforme al DGPR e con accesso riservato ai soli utenti 

accreditati, che permette servizi di videoconferenza e condivisione di documenti, nel rispetto 

della normativa vigente in materia di trattamento dei dati personali e di privacy 

(Regolamento UE 679/2016). 

2.  La partecipazione a distanza alle suddette sedute presuppone la disponibilità di strumenti 

telematici idonei a consentire la comunicazione in tempo reale a due vie e, quindi, il 

collegamento simultaneo fra tutti i partecipanti.  

3.  Le strumentazioni e gli accorgimenti adottati devono comunque assicurare la massima 

riservatezza possibile delle comunicazioni e consentire a tutti i partecipanti alla riunione la 

possibilità di:  

a. visione degli atti della riunione;  

b. intervento nella discussione;  

c. scambio di documenti;  

d. approvazione del verbale.  

4. È considerata tecnologia idonea: la videoconferenza.  

Art. 4 - Convocazione  

La programmazione didattica settimanale è un obbligo contrattuale, che non richiede una specifica 

convocazione: i docenti devono attenersi al calendario elaborato dal Dirigente Scolastico ed 

approvato dal Collegio dei Docenti all’inizio dell’anno scolastico di riferimento. 

Il coordinatore di classe provvederà a programmare su TEAMS l’incontro di programmazione per 

l’orario deliberato.  

Art. 5 - Svolgimento delle sedute  

1. Le sedute si svolgono a cadenza settimanale, per la durata di due ore in orario non 

coincidente con le attività didattiche, e precisamente ogni lunedì dalle ore 16.30 alle ore 

18.30, per singola classe, salvo diversa deliberazione del Collegio dei Docenti.  

2. Le sedute di programmazione si svolgeranno secondo la seguente cadenza mensile: 

- una in presenza, coincidente con il primo lunedì del mese presso il plesso di Scuola 

Secondaria di I grado Paolini; 

- tre a distanza.  

1. Durante lo svolgimento delle sedute a distanza, le webcam di tutti i docenti dovranno essere 

attive; i microfoni saranno spenti ed accesi solo per intervenire alla discussione. 

2. È fatto divieto ai partecipanti la registrazione audio e/o video, fotografica della 

videoconferenza. 



3. I docenti che partecipano in videoconferenza alla riunione di programmazione devono 

assicurare che il loro impegno sia dedicato esclusivamente alla seduta e che avvenga con 

modalità consone al ruolo istituzionale. 

4. Ai componenti è consentito collegarsi da un luogo che assicuri il rispetto delle prescrizioni 

di cui al presente regolamento, purché non pubblico né aperto al pubblico e, in ogni caso, 

con l’adozione di accorgimenti tecnici che garantiscano la riservatezza della seduta (come 

l’uso di cuffie). Pertanto non è ammissibile lo svolgimento contemporaneo di altre attività 

diverse da quelle connesse alle riunioni in atto. 

Art. 6 - Verbalizzazione  

Di ogni seduta di programmazione viene redatto un verbale da caricare sul registro elettronico a 

cura del docente coordinatore di classe. 

Art. 8 - Rilevazione delle presenze  

Le presenze dei docenti alle sedute di programmazione didattica settimanale vengono rilevate 

attraverso il report di partecipazione fornito dall’applicazione Teams della piattaforma Office 

Microsoft 365.  

Il coordinatore di classe provvederà a raccogliere e a conservare i Report delle sedute di 

Programmazione ed a trasmettere alla Referente della Scuola Primaria gli eventuali assenti per 

ciascuna seduta, per pianificare il recupero delle ore non prestate, se non giustificate. 

Art. 9 - Giustificazione delle assenze  

Le assenze fatte registrare durante le sedute di programmazione didattica settimanale vanno 

giustificate secondo le modalità previste dal Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro. 

Art. 10 - Disposizioni transitorie e finali  

Il presente Regolamento entra in vigore dal momento della sua approvazione e pubblicazione 

all’Albo on line dell’istituto. 

Il Collegio si esprime positivamente all’unanimità.   Delibera N° 18 

 

 

Il Consiglio d’Istituto 

VISTO il Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro del personale del comparto Istruzione e ricerca 

Periodo    2019-2021 del 18/01/2024; 

CONSIDERATO che l’art. 44 della bozza del nuovo CCNL del 14 luglio 2023 recita: “con 

Regolamento di Istituto è possibile prevedere lo svolgimento a distanza delle due ore di 

programmazione didattica collegiale prevista per i docenti della scuola primaria”; 

CONSIDERATO l’orientamento applicativo dell’ARAN CIRS120 del 12/06/2024 che chiarisce: - 

il CCNL offre la possibilità di prevedere lo svolgimento a distanza anche di alcune delle attività 

funzionali all’insegnamento, tra cui rientrano le due ore di programmazione didattica collegiale per 

i docenti della scuola primaria. 



VISTA la delibera n.18 del Collegio dei Docenti del 05/12/2024 di approvazione della proposta di 

adottare un regolamento per lo svolgimento a distanza della programmazione settimanale della 

scuola primaria ai sensi del suddetto art. 44; 

ADOTTA 

Il seguente Regolamento: 

Art. 1 - Ambito di applicazione  

Il presente Regolamento disciplina lo svolgimento, in modalità telematica, delle sedute di 

programmazione settimanale previste dal CCNL per i docenti della Scuola Primaria; 

Art. 2 - Definizione  

Ai fini del presente Regolamento, per “sedute telematiche”, si intendono le riunioni dei docenti di 

Scuola Primaria che si incontrano settimanalmente per progettare e valutare obiettivi, strumenti e 

modalità del percorso educativo didattico dei rispettivi alunni per le quali è prevista la possibilità 

che tutti i docenti interessati partecipino a distanza, esprimendo la propria opinione ed 

apportando il proprio contributo all’elaborazione o rielaborazione del percorso didattico 

mediante l’uso di apposite funzioni presenti nella piattaforma telematica utilizzata con motivata 

giustificazione. 

Art. 3 - Strumenti utilizzabili per lo svolgimento delle riunioni collegiali in modalità 

telematica  

5. Le riunioni in modalità telematica si terranno tramite l'applicazione TEAMS, accessibile 

solo da account istituzionali (nome.cognome.d@stefanopellegrino.onmicrosoft.com), della 

piattaforma Office Microsoft 365, conforme al DGPR e con accesso riservato ai soli utenti 

accreditati, che permette servizi di videoconferenza e condivisione di documenti, nel rispetto 

della normativa vigente in materia di trattamento dei dati personali e di privacy 

(Regolamento UE 679/2016). 

6.  La partecipazione a distanza alle suddette sedute presuppone la disponibilità di strumenti 

telematici idonei a consentire la comunicazione in tempo reale a due vie e, quindi, il 

collegamento simultaneo fra tutti i partecipanti.  

7.  Le strumentazioni e gli accorgimenti adottati devono comunque assicurare la massima 

riservatezza possibile delle comunicazioni e consentire a tutti i partecipanti alla riunione la 

possibilità di:  

e. visione degli atti della riunione;  

f. intervento nella discussione;  

g. scambio di documenti;  

h. approvazione del verbale.  

8. È considerata tecnologia idonea: la videoconferenza.  

Art. 4 - Convocazione  

La programmazione didattica settimanale è un obbligo contrattuale, che non richiede una specifica 

convocazione: i docenti devono attenersi al calendario elaborato dal Dirigente Scolastico ed 

approvato dal Collegio dei Docenti all’inizio dell’anno scolastico di riferimento. 

Il coordinatore di classe provvederà a programmare su TEAMS l’incontro di programmazione per 

l’orario deliberato.  



Art. 5 - Svolgimento delle sedute  

3. Le sedute si svolgono a cadenza settimanale, per la durata di due ore in orario non 

coincidente con le attività didattiche, e precisamente ogni lunedì dalle ore 16.30 alle ore 

18.30, per singola classe, salvo diversa deliberazione del Collegio dei Docenti.  

4. Le sedute di programmazione si svolgeranno secondo la seguente cadenza mensile: 

- una in presenza, coincidente con il primo lunedì del mese presso il plesso di Scuola 

Secondaria di I grado Paolini; 

- tre a distanza.  

5. Durante lo svolgimento delle sedute a distanza, le webcam di tutti i docenti dovranno essere 

attive; i microfoni saranno spenti ed accesi solo per intervenire alla discussione. 

6. È fatto divieto ai partecipanti la registrazione audio e/o video, fotografica della 

videoconferenza. 

7. I docenti che partecipano in videoconferenza alla riunione di programmazione devono 

assicurare che il loro impegno sia dedicato esclusivamente alla seduta e che avvenga con 

modalità consone al ruolo istituzionale. 

8. Ai componenti è consentito collegarsi da un luogo che assicuri il rispetto delle prescrizioni 

di cui al presente regolamento, purché non pubblico né aperto al pubblico e, in ogni caso, 

con l’adozione di accorgimenti tecnici che garantiscano la riservatezza della seduta (come 

l’uso di cuffie). Pertanto non è ammissibile lo svolgimento contemporaneo di altre attività 

diverse da quelle connesse alle riunioni in atto. 

Art. 6 - Verbalizzazione  

Di ogni seduta di programmazione viene redatto un verbale da caricare sul registro elettronico a 

cura del docente coordinatore di classe. 

Art. 8 - Rilevazione delle presenze  

Le presenze dei docenti alle sedute di programmazione didattica settimanale vengono rilevate 

attraverso il report di partecipazione fornito dall’applicazione Teams della piattaforma Office 

Microsoft 365.  

Il coordinatore di classe provvederà a raccogliere e a conservare i Report delle sedute di 

Programmazione ed a trasmettere alla Referente della Scuola Primaria gli eventuali assenti per 

ciascuna seduta, per pianificare il recupero delle ore non prestate, se non giustificate. 

Art. 9 - Giustificazione delle assenze  

Le assenze fatte registrare durante le sedute di programmazione didattica settimanale vanno 

giustificate secondo le modalità previste dal Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro. 

Art. 10 - Disposizioni transitorie e finali  

Il presente Regolamento entra in vigore dal momento della sua approvazione e pubblicazione 

all’Albo on line dell’istituto. 

 

Approvato nella seduta del Consiglio di Istituto del 10/12/2024 con Delibera n. 25 


